, PHU LUC
(Pinh kem Cong van s0:1379/TDHYKPNT-VPT ngay 20 thang 4 nam 2026)
BANG YEU CAU BAO GIA

PHAM VI CONG VIEC VAN HANH CAC HE THONG KY THUAT - TRU SO
TAN NHUT PUQC THE HIEN NHU SAU:
Thai gian thec hién: 24 thang.

I. Trach nhiém:
1. Trach nhiém chinh:
% Xay dwng ké hoach van hanh cac hé théng k¥ thuat.
< Van hanh céc hé thong ky thuat cia Nha trwong dam bao:
- An toan.
- Hiéu qua (tiét kiém chi phi dién, nudc)
- Bén viing.

¢ Van hanh va sira chira

- Van hanh cac hé théng ki thuat cua Tru s& Tan Nhut.

- Stra chtra nho cac hu hong trong qua trinh van hanh: thay den, quat, voi nudce, lavabo,
that lac hop chuyén mau bénh pham, chudng bao goi y ta khong, hu hong ctra, hu hong
rém, nghet bon cau, lavabo,. ..

- C6 lap va xtr Iy cac su cb: thang may bi ket, hé thong PCCC béo chay gia, ro ri nudc
may lanh, may lanh khong mat, ...

- Ghi nhan, bao cdo va dé xuat giai phép.

% Giam sat cac nha thau tham gia thwe hién bio tri, cii tao, sira chira cic hé thong

ky thuit (néu can):

- Thong bao ké hoach bao tri, cai tao, stra chita cac hé théng k¥ thuat.

- Kiém tra cac diéu kién tién hanh (strc khoe, chuyén mon k¥ thuat, an toan lao dong,...).

- Giam sat thuc hién bao tri, cai tao, sira chira cac hé théng k¥ thuat (néu cﬁn).

- Xéc nhéan khéi luong cong viéc.

- B40 €40 vao cong tac van hanh cua nha thau van hanh.

¢ Quan ly tai san:

- Quan ly thong tin cac hé théng k¥ thuat, thiét bi co dién lanh.

- Nhat ky van hanh cac hé théng k¥ thuat, thiét bi co dién lanh: thoi gian bao tri, stra
chira, cai tao, don vi va ca nhan thyc hién, don vi va ¢4 nhan gidm sat, tinh trang h¢ théng

k¥ thuat, thiét bi.



2

- Nha thau c6 phan mém quéan 1y chuyén dung vé co s vat chat dé Nha trudng c6 thé
giam sat va truy xuét dit liéu vé cac thiét bi, hé thong k¥ thuat theo thoi gian thyc.
2. Cac cong viéc khac:
% Quan ly chung:

- Thiét 1ap cac quy trinh va cac chinh sach c6 lién quan dén hoat dong cuia bd phan van
hanh cac hé thong k¥ thuat Nha truong.

- Pai di¢n cho Truong dé lam viéc v&i nha chire trach vé nhiing van dé lién quan dén
cong tac quan 1y chung khi dugc yéu cau: PCCC, xir Iy nuée thai, an toan lao dong v.v.

- Pam bao rang cic bdo cdo quan 1y van hanh cac hé thong k¥ thuat hang thang/ quy/
nam duogc lap va d¢ trinh dang han.

- Quan ly, theo ddi cac hd so ching tir lién quan dén cac thiét bi va may moc chuyén
dung. Tu van kip thoi cho nha truong vé viée gia han cac hop dong bao hiém va cac loai
hinh bao hiém nén mua.

- Hang thang, t6 chirc hop vé cong tac van hanh va giri bién ban hop vé Vin phong
truong dé theo doi va ra nhitng chi thi diéu chinh, bo sung ... (néu can).

- Quan 1y cac van dé lién quan dén ngudi sir dung cac hé thong ky thuat Nha truong.

- Pam bao tat ca nguoi sit dung Nha trudng tuan thi va thyc hién cic nghia vu cia
minh, bao gém ca viéc tuan thu ndi quy ctia Nha truong.

- Pam béo giai quyét moi yéu cau/nhu cau/khiéu nai nhan duogc tir ngudi sir dung Nha
truong dung quy trinh ctia Nha thau va ghi chép moi yéu cau/ nhu cau/khiéu nai ctia ngudi
stt dung Nha truong trong ho so.

s Nhin su:

- Tuyén dung, d3o tao va hudn luyén nhan vién theo quy dinh ctia Nha thau.

- Hang thang Nha thau va nha trudong sé cung danh gia nhan vién nham chinh stra kip
thoi ciing nhu dé xuit phuong hudng giai quyét.

- Pé xuat thang chirc, ting luong, ky luat, sa thai nhan vién theo dung quy dinh cuta luat
phap Viét Nam.

- Binh huéng nhan vién.

- Quan ly Nha truong cé trach nhiém tao ra mot moi truong lam viéc cong bﬁng, van
minh, lich sy véi cho toan bo doi ngii nhan vién phong quan 1y.

< Nha thiu
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- Giam sat cac nha thau bao tri, sira chita dé dam bao ho cung cip hang hoéa, dich vu
cho Nha truong mot cach chuyén nghiép va tuan theo cac diéu khoan da ky két trong Hop
dé)ng dich vu.

- Pam bao nha thau thyc hién hoan thanh tét nhitng hang muyc trong bang danh muc
kiém tra hang ngay.

- Thiét 1ap, cap nhat cac quy trinh 1am viéc ciia nha thau phu.

- Panh gia nha thau theo dinh ky do Nha thau quy dinh.

% Qudan Iy co sé vit chat

- Giam sat va thyc hién cong tac kiém tra thuong ky cho di 4n Trudng Pai hoc Y khoa
Pham Ngoc Thach — Tru sé Tan Nhut, dé xuat v6i Nha trudng cac cong viéc can thuc hién.

- bam bao moi cong viéc sura chira, bao tri thuong ky, dich vu thyc hién cho dy an theo
dung hop ddng dich vu da duoc ky két.

- Xac nhan béng van ban viéc nha thau/don vi chuyén moén hoan tat cong viéc cua ho
va nhanh chong dua ra khuyén nghi vé thanh toan.

- Tuan thu moi thong bao hay yéu cau do cic co quan nha nudc, cac cap tham quyén
c0 lién quan ban hanh, va phéi hop v61 ho trong moi cong viéc kiém tra, kiém dinh do cac
co quan, t6 chirc ndy yéu cau.

- Kiém tra dot xuit cong tac an ninh cho du 4n va dam bao doi ngli bao v€ lam tron
trach vu cua ho.

% Quan Iy hanh chinh

- Quan 1y va duy tri day du s6 sach ghi chép va ho so vé thu tir trao doi, cac vin kién
va tai liéu lién quan dén dy an.

- Tri€u tap va tham dy moi cudc hop chinh thirc cling nhu 1ap va gutri cho cac bén lién
quan bién ban hop, bao céo ké toan hang thang va cac gidy to khac lién quan dén noi dung
hop.

- Chuan bi va luu trit cac bién ban hop cling nhu cac vin ban nghi quyét dé giri nha
truong va cac cap c6 thim quyén khi c6 yéu cau.

- Tu van cho nha trudng va thuc thi cac bién phap trong trudng hop can bude can bod
nhan vién hay bat ky ngudi nao tai du an thyc hién dung ndi quy Nha truong.

% Qudan Iy tai chinh — ké todn

- Lap va d¢ trinh ngan sach phuc vu van hanh va béo tri cac hé théng ky thuat hang

nam.
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- Kiém soat chit ché chi phi ctia du 4n va nd lyc tranh cac khoan chi ngoai so voi Ngan
Sach Hoat dong da duoc duyét.

% Bdo cao quan ly

- Lap béo cdo thang giri cho Nha truong cham nhat 1a vao ngdy maing 12 cua thang tiép

theo.

- B4o c4o quy gui cho Nha trudng cham nhit 1 vao ngay 12 cua thang dau tién cua

Quy tiép theo.

- B4o c4o niam giri cho Nha truong cham nhét 13 vao ngay 31 thang Giéng ctia Nam tiép

theo

+ C4c loai bao céo:
v' Bao c4o van hanh: tuan, thang, quy, nam.
v' Béo cao dot xuat: khi c6 su ¢6, theo yéu cu clia nha trudong.
IL. Pham vi cong viéc cu thé:

a) Quan Iy van hanh ha ting ky thuit bao gdm céc toa nha sau:

1. NhaF - Tru sé¢ Tan Nhut: véi 03 khdi nha chinh cung cc cong trinh phy trg khac.

2. Nha C, Nha D, Nha E — Tru sé& Tan Nhut: quy mo 01 ham, 10 tang (01 trét, 09
1au), chiéu cao cong trinh 57,0m (tinh tir nén san), tong dién tich san xay dung (khong bao
gdm ham) 69.417,3m2, tong dién tich san xay dung (bao gdm him) 77.640m2.

3. Nha A, Nha B — Tru s¢ Tan Nhut: quy mo6 01 ham, 10 tang (01 trét, 09 lau), chiéu
cao cong trinh 57,0m (tinh tir nén san), tong dién tich san xay dung (khong bao gdm ham)
27.150,8m2, tong dién tich san x4y dung (bao gdbm ham) 28.455,8m2.

4. Khoi nha dé xe: 08 tang (01 trét, 07 lau), chiéu cao cong trinh 26,5m (tinh tir nén
san), tong dién tich san xay dung 22.410,7m2.

5. Cac cong trinh phu tro: 03 nha bao vé, 02 nha may phat dién, 06 cong (01 cong
chinh va 05 céng phu), san, duong ndi bg, cay xanh, hé théng k¥ thuat.

b) Cac hé thong ky thuit Nha truong thudc pham vi dich vu:

1) Hé thong may phat dién ;

2) Hé théng thanh din dién (busway);
3) Hé thdng dién;

4) Hé théng ta dién trung thé

5) Hé thong luu dién (UPS);

6) Hé thdng ta dién phan phdi (MSB);



7) Hé théng chéng sét;
8) Hé théng may bién &p;
9) Hé thdng phat sé tu dong;
10) Hé théng chuédng goi y ta (néu cd);
11) Hé théng mang dién thoai;
12) Hé théng camera an ninh;
13) Hé théng kiém soat ctra ra vao (Access Control);
14) Hé théng diéu hoa théng gi6é (HVAC);
15) Hé thdng may lanh chinh x&c;
16) Hé théng quat hit, quat tao ap;
17) Hé théng thang may, thang cudn;
18) Hé théng quan 1y Nha truong (BMS) (néu co);
19) Hé théng céap thoat nudc;
20) Heé thdng chuyén mau bénh pham (néu cd);
21) Hé thdng xt 1y nudc thai y té (néu co);
22) Heé thdng béo chay;
23) Hé thdng chita chay;
24) Hé thdng chita chay khi FM200;
25) Hé thdng am thanh cong cong (PA);
26) Hé thong khi'y té (néu co);
27) Hé théng bom canh quan;
28) Heé thdng cira kéo, cira cudn;
29) Hé théng xay dung kién tric;
30) Va cac hé thong k¥ thuat khac (néu co).

2. Pham vi cong viéc cu thé:

a) Xay dung ké hoach vin hanh:

Sau mot (01) thang ké tir thoi diém tiép quan cong trinh, Nha thau s& nghién ciru
nguyén 1y hoat dong cta cac hé thdng k¥ thuat, nhu cu st dung cta chi so hitu cong
trinh va xay dung ké hoach van hanh phu hop dap tng 03 tiéu chi: (1) an toan; (2) tiét
kiém ning luong va (3) bén viing. Ké hoach nay s& dugc bao cdo & bao vé trudc Chu
dau tu trudce khi dugc phé duyét 1am co sé trién khai van hanh.

b) Kiém tra cdc diéu kién vin hanh:
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Ngoai viéc kiém tra cac diéu kién vé k¥ thuat ddm bao van hanh, Nha thau s& kiém
tra va dé xuat chu so hitu cac diéu kién can thiét khac dé cac hé thong duge van hanh
nhu:

- Kiém dinh.

- Bao hiém.

- Bang ky voi co quan quan 1y nha nudc.
¢) Van hanh:

s Caché théng k¥ thuat s€ dugc van hanh theo ké hoach da duoc xay dung va phé duyét

theo huéng dan van hanh ctia cc nha san xuat.

+«» Khi van hanh, cac hé théng k¥ thuat déu dugc ghi nhat ky van hanh trong d6 néu ro cac

thong sb k¥ thuat, cac van dé gip phai trong ca van hanh, cic dé xuat vé bao tri, stra
chira.

d) Bao tri, swa chita:

% Theo thoi gian, chtrc ning cia cic hé thong ki thuat trong Nha trudong s& dan bi bién
ddi, cac thiét bi s& bi hao mon, va hu hong 1a diéu tat yéu. Viéc bao tri dinh ky s€ do cac
nha thiu chuyén nghiép thuc hién, Nha thau cung cép dich vu sira chita cac su c6 hu
hong, ¢ 1ap su cd 1a chinh. Mot sb cong viéc bao tri stra chira do nhan vién k¥ thuat van
hanh ctia Nha thau thuc hién:

Thay bong dén hu hong.

Stra chira voi nudce, bon cau hu hong.

Stra chira ctra di, ctra nha v¢ sinh.

Céc hu hong nho khéc lién quan dén van hanh.

Stra chita hop chuyén mau bénh pham.

AN NI N N NN

Stra chita chudng bdo goi y t4 16i.
v Sira chita 6ng dan khi bi nghet.

e) Xir Iy sw co:

% Trong qua trinh van hanh hé thong k¥ thuat cac su cd xdy ra la diéu khong tranh khoi.
B6 phan k¥ thuat phai c¢6 trach nhiém nam rd hoat dong va cach xur ly cac sy cb don
gian, thong dung dé cé thé xtr 1y kip thoi khong giy x4o tron cudc sdng, cong viéc clia
chu s& hitu trong Nha truong. Cac su ¢d cu thé bao gdm:

v' Su ¢6 van hanh hé théng k¥ thuat tai Trudng.

v Su ¢06 chay no, clru nan, ctru hd.



Su c6 mat dién.

Su ¢co vé thién nhién, thoi tiét.

AR NERN

Su ¢b vé nhan sy thuc hién van hanh.
v' Céc sy cb khac o lién quan van hanh hé thong k¥ thuat tai Truong, ...
2) Qudan Iy nha thiu bdo tri:
v" Thong bao ké hoach bdo tri, cai tao, stra chita cac hé théng k¥ thuat.
v' Kiém tra cac diéu kién tién hanh (stcc khoe, chuyén moén k¥ thuit, an toan lao
dong,...).
v' Giam sat thuc hién bao tri, cai tao, stra chira cac hé théng k¥ thuat (néu cén).
v' Xac nhan khéi lugng cong viéc .
v' Béo cdo vao cong tac van hanh ctia nha thiu van hanh.
h) Quan Iy thong tin tai sdan:

v MBJi thiét bi, hé théng k¥ thuat s€ duoc gén 1 ma QRcode dé cap nhat thong tin va
tinh trang cua thiét bi, hé thong.

v/ Céc thdng tin trong nhat ky van hanh cac hé thong k¥ thuat, thiét bi co dién lanh vé
lich str may, thiét bi va hé thong dugc cap nhat thuong xuyén va ngudi st dung c6 thé truy
cap theo thoi gian thyec.

v" Phan mém chuyén dung phuc vu quan 1y thong tin tai san c6 thé ap dung ca cho
cong tac quan ly van hanh va bao tri.

i) Béo céo:

Dinh ky hang tudn, thing, quy, ndm bao cdo chu s hitu két qua van hanh Nha trudng.
Cac ndi dung co ban can c6 trong bao cio:

v/ Tom tit cdng tac van hanh céc hé théng ky thuat trong ky bao céo.
v S6 16i, su ¢ k¥ thuat ky bao cao, ting giam so vai Ky trudc.

v/ TOm tat vé s6 luong vat tu, phu ting sira chita, thay thé.

v’ Céc dé xuat, kién nghi.

I11. T4 chirc nhén su:

Nha thau dé xuit co cdu to chirc nhan sy dap ing nhu cau van hanh cac hé thong ky
thuat ciia Nha truong va thuyét minh co cau t6 chic.

Nha thiu t6 chirc nhan sy dap Gng hoat dong ctia Nha truong. S6 lwong nhan su it nhat

theo quy dinh cua bang bén dudi:
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+ | S6gid N
STT Vi tri S0 lam | 1holgian lam Ghi chi
: lwgng o viéc/ngay
viéc/ca
K¥ su trudng/ Quan a0 1
: 1y chung : 8 7:30-16:30 Lam viéc tu Thir 2 -
: o 06:00 - 14:00 | Thir 6 hang tuan (Trir
2 | Catruong Ky thuat | 2 8 | 14:00-22:00 |ngay L3, ngay Té0).
3 Nhan vién k¥ thudt 4 8 7:30 — 16:30
6:00 - 14:00 -Cizrlrilﬁgctc tur thtr 2 dén
4 Nhan vién Ky thuat 9 8 14:00 - 22:00 X A,
) ) - Moi ca khong it hon
22:00 - 06:00 A
03 nhan su.
Tong cong 16

Luuy:

- 01 nhan sy khong dugc lam 02 ca lién tuc.

- Piéu dong khi can thiét. (tap huan, PCCC...)

IV. Quy dinh vé bao cio:

Dinh ki hang tuan, thang, quy, nim bio céo két qua van hanh Nha truong.

Céc ndi dung co ban can c6 trong bao céo:

- TOm tat cong tac van hanh cac hé thong ky thuat trong ky bao cio.

- S6 161, su ¢6 k¥ thuat trong ky bao cdo, ting giam so véi ky trudc.

- Tém tat cong tac nha thau vao bao tri cac hé théng k¥ thuat.

- Tom tit vé sb luong vat tu, phu tung stra chira, thay thé.

- Céc deé xuat, kién nghi.




